毕业生离校须知

2011届全体同学：
    六月的校园，青草依依，夏花如昔，今天的你们，学业有成，羽翼渐丰，即将带着母校的美好祝福，告别西华，踏上人生新的征程。看着你们背上行囊，离开熟悉的美丽校园，去开拓一片属于自己的天空，我们既感自豪又生留恋。短暂的大学生活，你们与西华共成长，你们的身上已经深深烙下西华的烙印。

学院将于6月27日至6月28日集中办理离校报到手续，6月29日前毕业生离校完毕,已返校学生可提前办理部分离校手续。为保证方便、快捷、稳妥的办理毕业离校相关手续，请您务必认真阅读如下内容，并按照相关安排进行办理。
	部门
	办理内容
	地点
	办理时间

	学校食堂
	饭卡余额结算
	彭州校区
食堂饭卡
充值点
	6月27日

 ︳

6月28日

	学院

辅导员处
	注销学生证、领取毕业生离校通知单、领取并填写西华大学学生获奖情况登记表等
	彭州校区

办公楼
	6月27日

 ︳

6月28日

	学校计财处结算科
	结清相关费用
	彭州校区

办公楼2楼
	6月27日

 ︳

6月28日

	学校
图书馆
	办理还书确认
	彭州校区

图书馆
	6月27日

 ︳

6月28日

	学校

宿管中心
	办理退宿手续
	彭州校区

宿管中心
	6月27日

 ︳

6月28日

	校医院
	体检
	彭州校区

校医院
	6月27日

	学校

组织部
	党组织关系转出
	彭州校区
第三会议室
（2教底楼）
	6月27日

（星期一）
下午：2:30—5:30

	学院

辅导员处
	领取户口迁移证等、毕业证书（结业证）、毕业报到证等
	彭州校区

办公楼
	6月27日

 ︳

6月28日


毕业生离校注意事项
一、毕业生离校手续原则上由本人办理，毕业证必须由本人领取。
二、毕业生从6月22日开始可到辅导员（班主任）处注销学生证、领取毕业生离校通知单，并提前办理部分手续。学生证遗失的同学，须先办理学生证挂失相关手续，方可领取毕业生离校通知单。

三、欠费的同学，可提前到学校本部或彭州校区计财处交清费用，以免造成不能及时办理相关离校手续。（彭州校区计财处，每周一收费）

四、在图书馆尚有借书未还的同学可提前到本部或彭州校区图书馆归还所借书籍。
五、宿管中心涉及到管理员对寝室内物品（主要指门窗、桌椅）的清点，房门钥匙的退还，如有物品损坏，须照价赔偿，因此同寝室人员最好一起办理手续。一定要将自己的东西提前收拾好，办理退宿手续后就不能再入住或存放东西。
六、相关手续办理完后，须将毕业离校通知单交回辅导员处，然后领取户口迁移证、毕业报到证等并签字确认。
七、为方便毕业生离校工作，6月27、28日学校将在彭州校区设立货物托运工作点，有需要的同学可前往办理。
八、文明离校：自觉遵守校规校纪，爱护一切公共设施，不在校园内喧哗吵闹，不影响其它同学的正常学习和生活，争当文明离校楷模。

九、安全离校：爱护生命、珍惜生命，做好防盗防骗，提高警惕，保管好自己的贵重物品。

十、凡在离校报到前未落实具体就业单位的毕业生，其户口档案发回生源地，毕业生回生源市（州）人事或教育主管部门报到。毕业生在本地参加“双选”落实就业单位的，由本地人事教育部门负责办理有关手续；跨地区参加“双选”落实就业单位的毕业生，应由毕业生本人去当地取回档案、报到证、户口关系等，尽快回学校招生与就业处申请改派（从报到证签发之日算起不能超过两年）。

十一、毕业生应按报到证上的单位或人事教育部门及时报到，报到后应在半年内查询本人档案是否寄到；否则，按机要部门的有关规定，半年后不再保留有关存根手续。不按规定及时到单位或人事教育部门报到，将会导致报到证、户口迁移证超过国家规定的期限而不能报到或改派，最终可能造成档案去向不明、不能上户、不能补办身份证，成为“黑人黑户”等一系列严重后果。
十二、学院毕业生离校工作咨询电话：028-83702632、83705012。
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